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Af, Stiedni primyslova skola Zdar nad Sazavou

Poskytovani informaci

Cislo dokumentu 01.21/01092024 Pocet stran 3

Typ dokumentu Smérnice Pocet priloh 0

v s

Postup pfi vytizovani zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnét

Pracovnici urceni k poskytovani informaci

e Magr. Katefina SimGnkova, zastupce feditele pro pracovisté Studentska, statutarni zastupce feditele,
tel. 566 651 215, e-mail simunkova@spszr.cz

e Ing. Rudolf Voracek, zastupce reditele pro mimoskolni cinnost, tel. 566 651 256, e-mail
voracek@spszr.cz

e Ing. Martin Tupa, zastupce Feditele pro odborné vzdélavani a provoz, tel. 566 651 212, e-mail
tupa@spszr.cz

e Mgr. Martina Eckert, zdstupce reditele pro projektovou cinnost, tel. 566 651 297, e-mail
eckert@spszr.cz

e Ing. Leos PliSek — zdstupce reditele pro pracovisté Strojirenska, rekvalifikace, profesni kvalifikace, tel.
564 600 403, e-mail plisek@spszr.cz

Pracovnici pro evidenci stiznosti a Zadosti

e Klara Lacina, DiS., asistentka reditele Skoly pracovisté Studentska, tel. 566 651 211, e-mail
posta@spszr.cz

e Jana Poulovd, asistentka feditele Skoly pracovisté Strojirenskda, tel. 564 600 404, e-mail
poulova@spszr.cz

Evidence Zadosti o poskytnuti informaci, stiznosti, podnétu

1. Zéadost o poskytnutiinformace, poddni stiznosti ¢i podnétu se podava Ustné, pisemné, elektronicky nebo
prostfednictvim telekomunikaénich zafizeni.

2. Neni-li Zadateli na Ustné podanou Zadost informace poskytnuta nebo nepovazuje-li Zadatel informaci
poskytnutou mu na Ustné podanou Zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

3. Pisemna zadost musi obsahovat:

a) Fyzicka osoba

Nazev skoly, které je zZadost urcéena

Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zdkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpist)

Poskytnuti informace (charakteristika)

Jméno, pfijmeni Zadatele, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté, adresu pro dorucovani.
Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

Zpusob poskytnuti informace:

- Zaslat na adresu ...

- Poslat emailem ...
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- Osobni vyzvednuti
e Podpis pisemné Zadosti

b) Pravnicka osoba

e Ndzev Skoly, které je Zadost urcena

e Véc: Zadost o poskytnuti informace (podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu)

e Poskytnuti informace (charakteristika)

e Nazev, identifikacni Cislo osoby, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy sidla.
Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa.

e ZpUsob poskytnuti informace:
- Zaslat na adresu ...
- Poslat emailem ...
- Osobni vyzvednuti

e Podpis pisemné Zadosti

4. Neobsahuje-li pisemna Zadost néktery z (dajd uvedenych v bodé 3, neni tato Zadost podanim ve smyslu
zédkona ¢. 106/99 Sb. o svobodném pfistupu k informacim a Zadost se odloZi.

VyFizovani pisemnych Zadosti, stiznosti, podnétu
1. Zadost (stiznost, podnét) je podana dnem, kdy ji obdriela SPS Zdar nad Sazavou.
2. SPS Zd3ar nad Sazavou posoudi obsah 7adosti (stiznosti, podnétu) a

e Vpfipadé, ze je nesrozumitelna, neni zrejmé, jaka informace je poZzadovana ¢i na co si zadatel stézuje,
nebo je formulovana pfilis obecné, vyzve Zadatele ve Ihité do sedmi dnd od podani Zadosti (stiznosti),
aby Zadost (stiznost) uptesnil; neupresni-li Zadatel svou Zadost (stiznost) do 30 dnd, rozhodne *nazev
Skoly* o odmitnuti Zadosti (stiznosti).

o V prfipadé, Ze se pozadované informace (stiznost) nevztahuji k jeji plsobnosti, Zadost (stiznost) se
odlozi a tuto odlivodnénou skutec¢nost sdéli do tfi dnl zadateli.

e Poskytne pozadovanou informaci ve |h(ité nejpozdéji do 15 dni od pfijeti podani nebo od upiresnéni
Zadosti podle pismena a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti pofidit kopii, nebo
na pamétovych médiich.

3. Lh{tu pro poskytnuti informace (stiznosti) je mozno prodlouZit ze zavaznych divodl, nejvyse viak o
deset dni. Zavaznymi dlivody jsou

e Vyhledani a sbér objemného mnoizstvi oddélenych a odlisSnych informaci, poZadovanych v jedné
zadosti.
e Konzultace s jinym organem statni spravy, ktery md zavazny zajem na rozhodnuti o Zadosti.

4. Zadatel musi byt o pfipadném prodlouzeni lhdty pro poskytnuti informace i o diivodech jejiho
prodlouzeni vidy prokazatelné informovan, a to véas, pfed uplynutim lhlty pro poskytnuti informace.

5. Za ucelem poskytnuti jiz zvefejnéné informace mohou byt Zadateli sdéleny Udaje umoznujici vyhledani
a ziskani zvefejnéné informace. Pokud ?adatel trvd na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, SPS
Zd3ar nad Sazavou mu ji poskytne.

Omezeni prava na poskytnuti informace

Reditel gkoly nesmi poskytnout informaci, , kterd je v rozporu se zdkonem &. 110/2019 Sb., o zpracovani

osobnich udaju.

Zasady hrazeni nakladu

1. Skola je v souvislosti s poskytovanim informaci opravnéna zadat dhradu ve vysi dle sazebniku Ghrad za
poskytovani informaci.
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2. Zadateli musi byt na jeho Zadost potvrzena predpokladana vy3e Ghrady nakladd.
3. Skola mGze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zélohy.
4. Uhrada za poskytnuti informace je pFijmem 3koly.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sbh., o svobodném pfristupu k
informacim, vydava ,Nazev Skoly” sazebnik Uhrad nakladl spojenych s vyhledanim a poskytnutim
pozadované informace.

Osobni naklady

U¢tuji se skute¢né mzdové naklady pracovnika vyhledavajiciho informace, vychazi se z prdimérné hodinové
mzdy, ndklady budou prfedem projedndny s Zadatelem.

Vécné ndaklady
Potizeni kopie celkem (strana A4 jednostranné 2 K¢, strana A4 oboustranné 3 K¢, postovné dle tarif.
Zpusob uhrady

Céstky stanovené sazebnikem jsou splatné do 3 pracovnich dnd na zakladé slozenky, kterou vystavi kancela¥
$koly nebo v hotovosti na zakladé prijmového dokladu pfimo v kancelafi $koly. Uhrada nakladd spojenych s
poskytovanim poZzadovanych informaci je pfijmem skoly.

Ve Zd4fe nad Sazavou
2024-09-01

Ing. Jiti Straka
feditel Skoly
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