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Vnitrni rad Skolni jidelny a vydejny
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Typ dokumentu Smérnice Pocet ptiloh 0

Clanek ¢. 1

Udaje o zarizeni

Skolské zafizeni: Skolni jidelna pti SPS Zd’ar nad Sazavou,

Adresa: Studentska 1, 591 01 Zd’ar nad Sazavou

IC: 48895598

DIC: CZ 48895598

Vedouci provozu stravovani: Olga Aldorfova (e-mail: aldorfova@spszr.cz, tel. 566 651 283)
Vedouci jidelny: Hana Lukaskova (e-mail: lukaskova@spszr.cz, tel. 566 651 284)

Clanek &. 2

Zakladni ustanoveni

1. Vnitini Fad Skolni jidelny je soubor pravidel a opatieni spojenych s provozem $kolni jidelny,
kterd poskytuje:

a) Skolni stravovani zakiim $kol a zakiim ubytovanym na DM

b) zavodni stravovani vlastnim zaméstnanciim organizace

C) zavodni stravovani zaméstnanciim jinych $kol v ramci doplitkové ¢innosti
d) stravovani dichodct v ramci doplitkové ¢innosti

e) stravovani cizich stravnikd v ramci dopliikové ¢innosti

2. Stravovani je poskytovano v souladu se:

a) zakonem Cislo 561/2004 Sb., skolsky zakon

b) zakonem cislo 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi

c) zakonem ¢islo 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech uzemnich rozpocta

d) vyhlaskou ¢islo 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani, ve znéni pozdé&jsich piedpist, ktera byla
naposled novelizovana vyhlaSkou ¢. 310/2025 Sb. s u¢innosti od 1. 9. 2025

e) vyhlaskou ¢islo 602/2006 Sb., o hygienickych pozadavcich na stravovaci sluzby a o zasadach osobni
a provozni hygieny pfi ¢innostech epidemiologicky zavaznych

f) vyhlaskou c¢islo 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni stravovani a jejich thradé v piispévkovych
organizacich zfizenymi izemnimi samospravnymi celky

g) nafizenim ES 852/2004 o hygien¢ potravin
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3. Skolni jidelna zaji§tuje stravovani pro zaky kol:

- SPS Zd’ar nad Sazavou, pracovi§té Studentska

- SPS Zd’ar nad Sazavou, pracovi§té Strojirenska

- Gymnazium Zd’ar nad Sazavou

DM p#i SPS Zd’ar nad Sazavou (celodenni stravovani)
Zakladni Skola Na Radosti

Clanek ¢. 3

Provozni doba ve §kolni jidelné a vydejné

=

Provozni doba ve Skolni jideln¢(Studentska) je stanovena na pond¢li az patek od 5:00 do 19:00 hodin.

2. Provozni doba ve $kolni jideln¢ — vydejné Strojirenskd) je stanovena na pond¢li az patek od 10:45 do
13:00 hodin

3. Provoz $kolni jidelny bude uzavien v obdobi statnich svatkii, ve dnech pracovniho klidu a ¢astecné
behem Skolnich prazdnin. Tyto dny nejsou z hlediska provozu Skolni jidelny stravné dny.

4. \Vydej stravy:

Pracovisté Studentska
e cizi stravnici a duchodci:  10:45 - 11:15, 12:45 - 13:05, 13:35 - 14:00
e Zaci a zaméstnanci SPS: 11:15-12:45, 13:05-13:35

Pracovisté Strojirenska - vydejna

e cCizi stravnici: 10:45 - 11:15

e 7aci 11:30 - 12:00
e 7Zaci-dilna 12:00-12:30
e Zici 12:25 - 12:55

DM Studentska
snidané + pfesnidavka: 5:00- 7:30
vecefe + druha vecefe: 18:00 - 19:00

Clanek &.4

Zpusob prihlasovani a odhlaSovani obédu

1. Stravnik (zdkonny zastupce) je povinen vyplnit pfihlaSku ke stravovani. Odevzdanim ptfihlasky je

stravnik zavazné ptihlaSen ke kazdodennimu odbéru stravy. Pokud se stravnik nebo zdkonny zastupce

rozhodne zrugit odebirani ob&dtl, je povinen do SJ dorugit pisemné prohlaseni o ukonéeni stravovani.

Ptihlésit ke stravovani je mozno béhem celého Skolniho roku. PiihlaSka plati po celou dobu Skolni

dochéazky (nebo ubytovani na DM).

Zmény udajii jsou povinni stravnici nahlasit v kancelafi SJ.

Kazdy stravnik je povinen vlastnit elektronicky &ip (Ize zakoupit v kancelati SJ cena &ipu je 40,- K&)

4. Ztratu ¢ipu je nutné neprodlend nahlasit v kancelafi SJ, aby nedoslo k jeho zneuziti a je tieba si
zakoupit novy Cip.

5. Strava se ptihlasuje na termindlu v jidelné ¢i ptes aplikaci strava.cz do 13:00 hodin dva pracovni dny
predem Odhlasovat stravu lze az do 23:00 hodin den pfedem. Ve vyjimecném piipadé je mozné stravu
odhlasit telefonicky nebo e-maile (jidelna@spszr.cz) ve stravovaci den do 7:00.

6. Neodhlasena a nevyzvednutd strava propadd, stravnik nema narok na nahradu.

wn
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7. Utedni hodiny kancelafe SJ:

Pracovisté Studentska

Pondéli 7:15-8:00, 10:45 - 11:45
Utery 7:15-8:00, 10:45 - 11:45
Streda 7:15-8:00

Ctvrtek 7:15-8:00, 10:45 — 11:45
Patek 7:15-8:00, 10:45 - 11:45

Pracovisté Strojirenska
Stfeda 11:00 — 13:00

Clanek ¢&. 5

Uplata za stravovani

1. Zatizeni Skolniho stravovani zabezpecuje hmotnou péci pro zaky pouze v dobé pobytu ve skole. Za
pobyt ve Skole se povazuje i prvni den nemoci zdka a zdkonny zastupce si muze stravu odnést
zak nema narok na obéd za zdkovskou cenu.

2. Zaméstnancim Skoly je poskytovano jedno hlavni jidlo za sniZenou cenu béhem stanovené smény.

Zameéstnanec musi odpracovat alespoil 3 hodiny.

V ostatnich piipadech je zaméstnanec povinen stravu odhlasit individudlné ¢i uhradit plnou cenu

stravy.

4. Financni limit zaméstnanct Skoly je snizen i o pfispévek z FKSP, jehoz vyse je stanovena na pfislusny

kalendatni rok tzv. zasadami pro hospodafeni s vy€lenénymi prostiedky FKSP.

Piispévek z FKSP zaméstnancim nenalezi v dobé Cerpani dovolené a pfi pracovni neschopnosti.

Stravné a ubytovani zaki je hrazeno formou inkasa a to vzdy 15tého nésledujiciho mésice dle skute¢né

odebran¢ stravy za predchozi mésic. Placeni je nutno zajistit u pfislusného penézniho tstavu a

potvrzeny souhlas s inkasem spole¢né s piihlaskou dorudit do skoly.

Ve vyjime¢nych ptipadech lze platbu hradit hotové. U neprovedenych plateb zasilame zékonnému

zastupci informaci (e-mailem) s upozornénim na vyrovnani dluzné ¢astky. Pokud platba nebude

uhrazena do pozadovaného terminu, budou dalsi obédy zablokovany.

w
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Ptfed zahajenim stravovani je v poloving srpna inkasovana jistina na stravovani (ptip. ubytovani), ktera
je vyrovnana po ukonceni stravovani.

Clanek ¢&. 6

Jidelni listek

1. Jidelni listek sestavuje vedouci skolni jidelny spole¢né s hlavnim kuchafem
2. Jidelni listek je zvetejnén na nasténce ve Skolni jidelné a na www.spszr.cz.
3. Jidelni listek miZe byt zménén v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci, provoznich

dtvodech, apod.
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Clanek ¢&. 7

Prava a povinnosti stravnikia, zakonnvch zastupci a zaméstnancu $kolni jidelny a vydejny

Prava zaka:

kvalitni strava odpovidajici mnozstvi a nutri¢niho slozeni

moznost dietniho stravovani ( viz. Smérnice pro dietni stravovani )

informace o kvalité a zplisobu pfipravy stravy

pozadat o pomoc dohliZejici a zaméstnance SJ pii feSeni vzniklého problému (napf. rozbiti nadobi &
rozliti jidla)

vznaseni pfipominek k jidelni¢ku a provozu jidelny

moznost konzumace vlastniho jidla béhem doby stravovani ( jidelna za toto jidlo nezodpovida)

Povinnosti zaki:

dodrzovat pravidla Vnitiniho fadu Skolni jidelny a vydejny, i pokyny k ochran¢ zdravi a bezpecnosti
Setfit zafizeni a vybaveni Skolni jidelny

respektovat pokyny dohledu a v§ech zaméstnancti Skolni jidelny a vydejny

dodrzovat zasady slusného chovéni a kulturniho stolovani

hlasit dohledu skolni jidelny ptipadny uraz ¢i zranéni

nerusit svymi projevy ostatni stravniky

Prava zakonnych zastupcii:

informace o jidelnim listku, kvalité a zplisobu ptipravy stravy v¢. dietni stravy
dodavat podnéty k ¢innosti skolni jidelny a vydejny u vedouci provozu stravovani nebo u zastupce
feditele.

Povinnosti zikonnych zastupcu:

vcas kazdy meésic provést uhradu stravného

vCas odhlasovat stravu pii neptitomnosti zaka ve Skole

nahlasit v€as podstatné zmény souvisejici s thradou stravného (zména cCisla uctu pro inkasni platby)
odhlasit zaka ze stravovani lze i v prub&hu studia

Prava a povinnosti zaméstnanci $kolni jidelny a vydejny:

dodrZovat pravidla Vnitiniho fadu Skolni jidelny a kuchyné&, pracovni naplné
chranit bezpeci své, ostatnich zaméstnancti a stravnikli

poskytovat informace stravnikiim, Zdkim a zdkonnym zastupctim

pomahat pii vychovném pusobeni na zaky

Ochrana osobnich udajii:

Zpracovani osobnich tdaju a jinych informaci (napt. o zdravotni zptsobilosti zakt i jinych
stravnikl) se fidi pfisluSnymi pravnimi piedpisy.
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Clanek ¢. 8

Vlastni organizace stravovani

1. Stravnik je povinen dodrzovat Vnitini ad skolni jidelny, v prostorach jidelny udrzovat klid, pofadek
a Cistotu. Dbé na kulturu stolovani.

2. 'V ptipad¢ opakovaného nedodrzovani tohoto Vnitiniho fadu skolni jidelny zejména porusovani kazné
a ohrozovani bezpec¢nosti a hygieny stravovani, ma feditel pravo po pfedchozim upozornéni vyloucit
zéka ze stravovani ve Skolni jidelng. Stravnici, ktefi nejsou zaky Skoly, maji stejné prava a povinnosti
jako zaci.

3. Pii vydeji stravy se zaci chovaji ukédznéné. K odbéru obédl pouzivaji podnosy. Pfi odbéru stravy
ptilozi bez vyzvéani Cip na cteci snimac¢. Pokud stravnik rozbije nadobi, oznami tuto skutecnost
personalu jidelny, ktery se s nim postara o uklid.

4. Odnaseni nadobi a jidel z jidelny neni dovoleno. Pouze pro nemocné (ubytované) zaky. V téchto
ptipadech se vychovatel postara o vraceni nadobi.

5. Dohled pti ob&dech na pracovisti Strojirenska (vydejna) je zajistén pedagogickymi pracovniky dle

rozpisu

Dohled pii snidani a vecefi zajist'uji vychovatelé DM.

Zameéstnanci 1 zaci maji pravo na sluSné chovani, bezpecné a esteticky upravené prostiedi

Skola neruéi za piipadnou ztratu svrkil a osobnich véci v mistnosti pred $kolni jidelnou.

Pipominky tykajici se kvality stravy, hygienickych zavad provozu SJ hlasi stravnik vedouci provozu

stravovani a to bud’ osobné, telefonicky nebo v dotazniku na www.spszr.cz

10. Vnitini tad je pro stravniky vyvéSen na viditelném misté, zakonni zéstupci jsou s Vnitinim fadem
seznameni na schiizkach pted zahajenim stravovani.

11. Organizace rozvozu a pfepravy stravy:

o Kazdy odbératel ob&dl si dovazi svoje varnice — termoporty v uré¢enou denni dobu
e Po vydani obédu si kazdy odbératel umyje varnice — termoporty na svém pracovisti
e Varnice a termoporty se ve Skolni kuchyni skladuji na misté k tomu uréeném

©oN>

Clanek ¢&. 9

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany stravniku

1. Dohledy ve $kolni jideln¢ stanovuje pro ptisluSny Skolni rok feditel Skoly.
2. Povinnosti dohledu:
e ruci za poradek a klid ve Skolni jidelné
e sleduje stolovani zaki a upozoriiuje na nedostatky v kultufe stolovani
e dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrZzovani hygieny
e dba nabezpecnost stravujicich se zaki, zajist'uje ochranu pted rizikovym chovanim a pted projevy
diskriminace, neptatelstvi, nasili
e dojde-li k potiisnéni podlahy (vylita polévka, napoj nebo spadené jidlo apod.) okamzZité upozorni
zaméstnance $kolni jidelny nebo vydejny, ktery ihned zavadu odstrani, aby nedoslo k piipadnému
urazu stravniki
3. Zéci jsou seznamovani se zasadami bezpe¢nosti a ochrany zdravi, pravidly chovani a hygieny a jsou
povinni chranit své zdravi, zdravi svych spoluzaki, pracovnikli Skoly i ostatnich osob. Dodrzuji
pravidla chovani a hygieny.
4. Do prostoru skolni jidelny neni povolen pfistup osobam, které se tam nestravuji.
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Clanek ¢&. 10

ReSeni nouzovych a havarijnich situaci

1. Konkrétni nouzovou nebo havarijni situaci /havarie vody, preruseni dodavky elektiiny/ fesi vedouci
Skolni jidelny s vedenim Skoly.

Podle charakteru situace muze byt zajisténi skolniho stravovani omezeno nebo pteruseno.

3. Strévnici a zdkonni zastupci stravniki budou o této situaci s predstihem informovani.

no

Clanek ¢&. 11

Urazy ve §kolni jidelné

1. Urazy a nevolnost jsou stravujici se Zaci povinni okamzité nahlasit dohledu ve $kolni jidelné nebo
vydejné, ktery neprodlen¢ ucini odpovidajici opatieni.
2. Urazy cizich stravniki se hlasi vedouci skolni jidelny, kterd neprodlené ucini odpovidajici opateni.
Clének &. 12

Skody na majetku §kolni jidelny

=

Stravnici, pfipadné jejich zdkonni zastupci odpovidaji za Skody zplisobené na majetku $kolni jidelny.
2. Stravnici jsou povinni nahlésit vSechny Skody, které ve Skolni jideln€ zpasobili nebo jako svédci videli
zpiisobit, vedouci SJ, dohledu nebo zaméstnanciim kolni jidelny.

Skodu, ktera je zptisobena netmyslng, stravnik nehradi.

4. Umyslng zptsobenou $kodu je stravnik, p¥ipadné jeho zakonny zastupce povinen nahradit.

w

Clanek ¢&. 13

Ochrana pred socialné patologickvmi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

1. Je zak4zano noSeni, drZeni, distribuce a uzivani navykovych latek a psychotropnich latek a jakychkoli
zbrani, jejich soucasti, naboju atd. ve skolni jidelny nebo vydejné.

2. Poruseni tohoto zakazu je povazovano za hrubé poruseni vnitiniho fadu Skolni jidelny a vydejny.

3. Projevy Sikanovani mezi Zaky ¢i ostatnimi stravniky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani
apod., kterych by se dopoustéli vii¢i ostatnim, jsou v prostorach skolni jidelny piisn¢ zakazany a jsou
povazovany za hrubé poruseni vnitiniho fadu $kolni jidelny.

4. Za zvlasté zavazné poruSeni Vnitiniho fadu Skolni jidelny a vydejny ze strany stravovaného se
povazuje:

o zvlasté hrubé opakované slovni a timysIné fyzické utoky vic¢i zaméstnanctim Skolni jidelny a
vydejny nebo vici ostatnim zaktim

e veskeré Cinnosti, které by mohly vést k vaznému ohrozeni bezpec¢nosti a zdravi zaméstnanct
Skolni jidelny a vydejny i ostatnich stravovanych.

Clanek ¢. 14

Dopliikova ¢innost

1. Doplitkova ¢innost je povolena ziizovatelem

Skolni jidelna provozuje doplitkovou &innost na zakladé Zivnostenského listu.

3. V ramci DC jsou prodavany obddy /piipadné snidané, vedefe, svadiny/ cizim stravniktim. Sazba
stravného vychazi ze smérnice o doplitkové Cinnosti a z kalkulace nakladii na 1 jidlo, ve které jsou
zahrnuty naklady na potraviny, mzdové naklady, rezijni naklady a zisk.

N

Vnitini fad Skolnijidelny a vydejny Strana€..6



VySse jistiny:

dochazejici Zaci

Clanek ¢&. 15
Ceny stravného

ubytovani Zaci — SPS
ubytovani Zaci — ostatni

1000 K¢
4000 K¢
3000 K¢

Ceny stravného dle kalkulace platné od 1. 9. 2025

Zaci:
vékova kategorie 7 - 10 let
Fin.
. norma| DPH Vécné | Osobni . Zaci
Druh jidla na 12% naklady | naklady Zisk plati
potr.
Ké Ké Ké Ké Ké Ké
Obéd 36,61 4,39 14,28 41,00
Obéd bezlepkovy 37,50 4,50 14,63 42,00
vékova kategorie 11 - 14 let
Fin.
. norma| DPH Vécné | Osobni . Zaci
Druh jidla na 12% naklady | naklady Zisk plati
potr.
Ké K¢ K¢ K¢ K¢ K¢
Obéd 37,50 4,50 14,63 42,00
Obéd bezlepkovy 39,29 4,71 15,32 44,00
vecefe 38,39 4,61 14,97 43,00
vékova kategorie 15 a vice let
Fin.
. norma| DPH Vécné | Osobni . Zaci
Druh jidla na 12% naklady | néklady Zisk plati
potr.
Ké Ké Ké Ké Ké Ké
Snid. + pfesn. 36,61 4,39 14,28 41,00
Obéd 40,18 4,82 15,67 45,00
Obéd bezlepkovy 41,96 5,04 16,36 47,00
vecere | + I, zahmuje | 55 68 | §35 | 20,55 59,00
fin.normativ na svacinu
Vecefre | 41,07 4,93 16,02 46,00
Druha vecere 11,61 1,39 4,53 13,00

Zd4r nad Sazavou
1.9. 2025

Ing. Straka Jifi

Vnitini fad Skolnijidelny a vydejny

Aldorfova Olga

Strana€..7



feditel Skoly vedouci provozu stravovani
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